SIVAS _
BILIM VE TEKNOLOJI
ONIVERSITES|

T.C.
SiVAS BiLiM VE TEKNOLOJi UNIVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

Dok.No:KDDB-22

KATALOGLAMA VE SINIFLAMA ilk Yayin Tar.:
Rev.No/Tar.:
Sayfa:1/1
Tigili
Sorumlu Dokiiman/Mevzuat iIs Akis Adimlan
Kitiiphaneci Otomasyon Programindan Koleksiyonda Olup Olmadig:
Kontrol Edilir
Kiitiiphaneci
Evet Hayir
\ 4 \ 4
. Aynisindan, Farkli Cildinden veya Farkli . co
Yeni Kayit Acilarak Bilgileri Giril
Kitliphaneci Sayisindan Varsa Kaydin Kopyasi et Rayit Actiarak Brigriett DIt
Olusturularak Diger Bilgileri Girilir

v

Kiitiiphaneci Kongre Kiitiiphanesi (LC) Siniflama
Sistemi’ne Gore Yer Numarasi ve Konu |«
Basghig1 Verilir

\ 4

Kiitiiphaneci .
I¢ Kapagina Demirbas Numarasi Yazilir

\ 4

Kiitiiphaneci
Sirt Etiketi Yapigtirilir
Kiitiiphaneci Yer Numarasina Gore Rafa Dizilir
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Emre EKINCI Engin ERKAN Dr. Ogr. Uyesi Fatih OLMEZ

Katiphaneci Daire Baskani

Kalite Koordinatorlugi




