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Sorumlu 

İlgili 

Doküman/Mevzuat  İş Akış Adımları 
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Evet Hayır 

Var 

Mı? 

Kongre Kütüphanesi (LC) Sınıflama 

Sistemi’ne Göre Yer Numarası ve Konu 

Başlığı Verilir 

Aynısından, Farklı Cildinden veya Farklı 

Sayısından Varsa Kaydın Kopyası 

Oluşturularak Diğer Bilgileri Girilir 

Yeni Kayıt Açılarak Bilgileri Girilir 

İç Kapağına Demirbaş Numarası Yazılır 

Sırt Etiketi Yapıştırılır 

Otomasyon Programından Koleksiyonda Olup Olmadığı 

Kontrol Edilir 

 

Yer Numarasına Göre Rafa Dizilir 

 


