
 

 T.C. 
SİVAS BİLİM VE TEKNOLOJİ ÜNİVERSİTESİ 

KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRE BAŞKANLIĞI 

 

 
BASILI KAYNAK SATIN ALMA (İHALE-SÖZLEŞMEYE DAVET VE 

İMZALAMA) 

Dok.No:KDDB-19 

İlk Yayın Tar.: 

Rev.No/Tar.: 

Sayfa:1/3 

 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Emre EKİNCİ 

Kütüphaneci 

Engin ERKAN 

Daire Başkanı 

Dr. Öğr. Üyesi Fatih ÖLMEZ 

Kalite Koordinatörlüğü 

 

Sorumlu 
İlgili 

Doküman/Mevzuat  
İş Akış Adımları 

 

Memur 

 

 

 

 

 

Daire Başkanı/İhale Yetkilisi 

 

 

 

Memur 

Şube Müdürü 

Daire Başkanı 

 

 

 

İstekli 

Şube Müdürü 

 

 

 

 

İhaleye Katılan Firmalar 

 

 

 

 

 

 

İhaleye Katılan Firmalar 

 

 

 

 

Daire Başkanlığı 

 

 

İstekli 

Şube Müdürü 
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4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

 

 

 

 

İhale Komisyon Kararı İhaleye Katılan Tüm İsteklilere 3 

Gün İçerisinde Bildirilir 

İtiraz Süresi Beklenir 

İtiraz Süresinin Bitiminden İtibaren 3 Gün İçerisinde, İhale Üzerinde Kalan İstekliye, 

Belirtilen Süre İçerisinde Gerekli Yasal Yükümlülükleri Yerine Getirmek (Damga Vergileri, 

KİK Katkı Payı vb.) ve Gerekli Diğer Belgeleri Sunmak Şartıyla Sözleşmeye Davet Yazısı 

Gönderilir 

Hayır Evet 

 

1. En Avantajlı Teklif Sahibi İhale Dışı 

Bırakılır, İhale 2. En Avantajlı Teklif 

Sahibine Bırakılır ve İhaleye Katılan 

Tüm İsteklilere 3 Gün İçerisinde Bildirilir 

Kesinleşen İhale Komisyonu Kararı İhale Yetkilisinin Onayına Sunulur ve Karar Tarihini 

İzleyen En Geç 5 İş Günü İçinde İhale Kararını Onaylar veya Gerekçesini Açıkça Belirtmek 

Suretiyle İptal Eder 

Kesinleşen İhale Kararının İhale Yetkilisi Tarafından Onaylanmasına Müteakip En Avantajlı 

1. ve 2. Teklif Sahiplerine İlişkin EKAP’tan Yasaklılık Teyidi Alınır 

En Avantajlı 1. Teklif 

Sahibi Yasaklı Mı? 

İhaleye Katılan Tüm İstekliler İçin EKAP’tan Yasaklılık Teyidi Alınır 
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Şube Müdürü 
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İstekli 
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Sözleşme İmzalamak İçin İstekli Tarafından Sunulan 

Belgeler İdare Tarafından Kontrol Edilir, Gerekli 

Yasal Vergilerin Yatırılıp Yatırılmadığı ve 

Dekontların Kontrolü Sağlanır 

İstekli 

Sözleşme 

İmzalamaya 

Geldi Mi? 

Evet 

 

Sözleşmeye Davet Edilen İstekli Hakkında Yasaklılık 

İşlemleri Uygulanır, Geçici Teminatı İrat Kaydedilir ve 2. En 

Avantajlı Teklif Sahibine Sözleşmeye Davet Yazısı Gönderilir 

Evrakların Kontrolü Sağlanır ve EKAP’tan 

Sözleşme Tarihine İlişkin Teyit Alınır 

Sözleşme İçin 

İstenen Evraklar 

Eksiksiz Olarak 

Sunulmuş Mu? 

Evet 

 

Eksik veya Hatalı Olan Evrakların 

Belirtilen Süre Zarfında 

Tamamlatılması İstenir 

Hayır 
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Kesin Teminatın Kontrolü Gerçekleştirilir, Kesin Teminat Eğer Mektup Olarak Sunulmuş İse 

Son Geçerlilik Tarihi Kontrol Edilir 

Sözleşme Hazırlanır ve Karşılıklı Olarak Taraflarca 1 Nüsha Halinde 

İmza Altına Alınır, Aslına Uygun Bir Sureti Yükleniciye Verilir 
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