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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Emre EKİNCİ 

Kütüphaneci 

Engin ERKAN 

Daire Başkanı 

Dr. Öğr. Üyesi Fatih ÖLMEZ 

Kalite Koordinatörlüğü 

 

Sorumlu 
İlgili 

Doküman/Mevzuat  
İş Akış Adımları 

 

 

İlgili Kullanıcı/Birim 

 

 

 

Kütüphaneci 

 

 

 

 

Kütüphaneci 

 

Kütüphaneci 

 

 

 

 

Kütüphaneci 

 

İlgili Birim Daire Başkanlığı 

 

 

Daire Başkanı 

Şube Müdürü 
 

Daire Başkanı 

Yaklaşık Maliyet Komisyonu 
 

 

Daire Başkanı 

Yaklaşık Maliyet Komisyonu 

 
 

 

 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

*Yayın İstek Formu veya 

Talep Yazısı 

 

 

 

 

 

Talep İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Tarafından Değerlendirilir 

Hayır 

Talebe İlişkin İhtiyaç Yaklaşık Maliyetin Hazırlanması İçin Komisyon Oluşturulur 

Yaklaşık Maliyet Hazırlanarak Daire Başkanının Onayına Sunulur 

2 

İlgili İhtiyaca İlişkin Talep Yazısı, İlgili Birim Tarafından İdari ve Mali İşler Daire 

Başkanlığına Gönderilir 

 

Koleksiyonda Var 

Mı? 

Evet Hayır 

Koleksiyon Politikasına 

Uygun Mu? 

Listeye Eklenir 

Yayın İstekleri Alınır 

İşlem Yapılmaz 

 

Evet 

İşlem Yapılmaz 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Emre EKİNCİ 

Kütüphaneci 

Engin ERKAN 

Daire Başkanı 

Dr. Öğr. Üyesi Fatih ÖLMEZ 

Kalite Koordinatörlüğü 

 

Sorumlu 

İlgili 

Doküman/Mevzuat  İş Akış Adımları 
 

 

 

 

 

Daire Başkanı 

Memur 

 

 

Memur 

Şube Müdürü 

Daire Başkanı 

 

 

Memur 

Şube Müdürü 

Daire Başkanı 

 

 

Memur 

Şube Müdürü 

Daire Başkanı 

Memur 

Şube Müdürü 

Daire Başkanı 

İhale Komisyonu 

 

 

İhale Komisyonu 

İhale Yetkilisi 

  

 

 

 

İhale İlanının Kamu İhale Bülteninde Yayımlanmasını İzleyen 3 Gün İçerisinde İhale 

Komisyonu Oluşturulur ve İlgili Kişilere Tebliğ Edilir 

1 

İhale Belirlenen Gün ve Saatte Gerçekleştirilir 

Yaklaşık Maliyetin Onaylanmasına Müteakip İhale Usulü Belirlenir 

İhale Türü ve Usulünün Belirlenmesinin Ardından EKAP’a (Elektronik Kamu Alımları 

Platformu) İhale Bilgileri Girilir, İhale Onay Belgesi Alınır ve Daire Başkanının Onayına 

Sunulur 

İhale Onay Belgesinin Onaylanmasına Müteakip İdari Şartname ve Sözleşme Tasarısı 

Oluşturulur, İhale Dokümanı EKAP’a Yüklenir 

Giderilmesi Gereken 

Eksiklikler Varsa Gerekli 

Düzenlemeler Yapılarak 
İşlem Devam Eder, 

Giderilmesi Mümkün 

Olmayan Konular Varsa 
İşlem Sonlandırılır 

 
Evet 

Daire Başkanı 

Onayladı Mı? 

Hayır 


