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Birimi

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig

Gorev Unvani

Memur-Bilgisayar Isletmeni

Bagh Oldugu En Yakin o
Ust Yonetici Sube Miidiirii
Yoklugunda Yerine

Memur

Vekalet Eden Kisi

Gorevin/isin Kisa Tanim

Daire Bagkanlig ile ilgili idari ve mali tiim is ve islemleri yiiriitmek.

GOREV, YETKI ve SORUMLULUKLAR

Gorev ve Sorumluluklar

Biitce planlamasi ¢aligmalar1 yapmak.

ocouk~kwbdE

Kismi zamanli grencilerin islerini takip etmek.

Arag-gere¢ ve malzeme Teminini saglamak.

Idari hizmetler ve satin alma ile ilgili islerin koordinasyonu saglamak.
Stratejik planlama, istatistik, raporlama ve degerlendirme hizmetleri yapmak.

Yoneticilerinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

Yetkileri

. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi Kullanabilmek.
2. Ust yoneticiler tarafindan imzalanacak yazilar1 paraflamak.

Yasal Dayanak

1. 657 sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

N

3. 124 sayil Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin Idari
Teskilatt Hakkinda Kanun Hitkkmiinde Kararname

HAZIRLAYAN

Emre EKINCi

KONTROL EDEN

Kadir Ali SECER

ONAYLAYAN




