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Birimi

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1

Gorev Unvam

Tasinir Kontrol Yetkilisi

Bagh Oldugu En Yakin e
Ust Yonetici Sube Miidilri
Yoklugunda Yerine

Memur

Vekalet Eden Kisi

Gorevin/Isin Kisa
Tanim

Tagsinur kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

GOREV, YETKI ve SORUMLULUKLAR

Gorev ve Sorumluluklar

1. Taginir kayit yetkilisinin yiiriittigi islemleri ve kayitlar1 yasal diizenlemelere ve taginir
stireglerine uygunlugunu kontrol etmek, uygun olmayanlarin diizeltilmesini ya da iptalini
saglamak.

2. Tasinir kayit yetkilisinin birimde yapmis oldugu tasinir ig ve islemlerinin mevzuata uygun

yiiriitiilmesini saglamak.

Diizenlenen belgelerin, mevzuata ve standart mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

4. Yapilan islemler sonucunda diizenlenen belge ve cetvellerin dogrulugunu kontrol ederek
imzalamak.

5. Yoneticilerinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

w

Yetkileri

1. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
2. Ust yoneticiler tarafindan imzalanacak yazilar1 paraflamak.

Yasal Dayanak

1. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2. 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

3. 124 sayih Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin Idari
Teskilat1 Hakkinda Kanun Hitkmiinde Kararname

4. Taginir Mal Yonetmeligi

HAZIRLAYAN

Emre EKINCi

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Kadir Ali SECER




