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Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig
Gorev Unvam Hizmetli

Bagh Oldugu En Yakin e

Ust Yonetici Sube Miidiri

Yoklugunda Yerine Hizmetli

Vekalet Eden Kisi

Gorevin/isin Kisa Tanim

Kiitiiphane binasinin, personel odalarinin ve kiitiiphanedeki demirbaslarin temizligini yapmak.

GOREV, YETKI ve SORUMLULUKLAR

Gorev ve Sorumluluklar

1. Gorev alanindaki tuvalet, lavabo, masa, sandalye, ¢calisma odalari, kitap raflar1 vb.

temizligini yapmak.

aprwd

olmak.

Bina g¢evresinin temizlik ve diizenini saglamak.

Binada meydana gelen arizalari ve aksakliklar1 amirlerine bildirmek.

Mesai bitiminde tiim ¢aligma alanlarinin kontroliinii sagladiktan sonra kapilar1 kilitlemek.
Hizmetlerin etkin ve verimli yiiriitiilmesini saglamak bakimindan diger personele yardimci

6. Yoneticilerinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

Yetkileri

1. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Yasal Dayanak

n

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

w

4. 124 sayil Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin idari
Teskilatt Hakkinda Kanun Hitkkmiinde Kararname

HAZIRLAYAN

Emre EKINCI

KONTROL EDEN

Kadir Ali SECER

ONAYLAYAN




